COMUNICADO OFICIAL
r COMUNICAGAO GOVERNO
Ao mercado publicitario, aos veiculos de comunicagao MINAS E PRA FRENTE socia A DE MINAS

e aos fornecedores de midia

FINANPUB: mais transparéncia e eficiéncia
nos processos de faturamento

SECOM-MG aprimora o acompanhamento das notas fiscais e estabelece novas
orientacoes para o controle documental e 0 envio de tabelas de pregos.

A Secretaria de Estado de Comunicacgao Social de Minas Gerais (SECOM-MG) informa ao mercado publicitario,
aos veiculos de comunicacao e aos fornecedores de midia que implementou melhorias no FINANPUB, sistema
utilizado nos processos de faturamento. As mudangas integram a revisao dos procedimentos administrativos
da Secretaria e tém como objetivos ampliar a transparéncia, aperfeicoar os controles documentais e otimizar
a tramitacao das notas fiscais, reduzindo inconsisténcias e prevenindo erros documentais.

O FINANPUB evoluiu para oferecer mais transparéncia no acompanhamento dos processos

de faturamento, maior controle documental e mais eficiéncia na tramitacao das notas
fiscais.

01 Acompanhamento completo das notas fiscais PRINCIPAL EVOLUGAO

Os fornecedores de midia passam a consultar, diretamente no FINANPUB, o status efetivo de
seus processos de faturamento, acompanhando as diferentes etapas de tramitacao das notas
fiscais.

ANTES AGORA

. I DN BN B ETAPAS DA TRAMITACAO
Em analise ¢

0 fornecedor visualiza as etapas especificas de
tramitacao de cada nota fiscal, inclusive dos
processos ja encerrados.

Em muitos casos, a informacao ficava _>
limitada a esse status genérico, sem
atualizagao que permitisse

compreender a situagao real do

processo.

Transparéncia Previsibilidade

Mais clareza sobre a situacao de cada nota fiscal. Acompanhamento mais simples e previsivel.
Autonomia Comunicagao

Menor necessidade de consultas externas para Dialogo aprimorado entre a Administracao Publica e
compreender o andamento dos processos. os fornecedores.
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02 Novo procedimento para envio de tabelas de precos e documentos

Os fornecedores nao podem mais inserir tabelas de pregos ou outros documentos diretamente no FINANPUB.
Todos os documentos deverao ser encaminhados exclusivamente para o enderego:

ENVIO EXCLUSIVO

DE DOCUMENTOS cadminas@governo.mg.gov.br

A'inclusao dos documentos no sistema passa a ser realizada internamente pela SECOM-MG. A centralizagao do
recebimento aprimora o controle documental, reduz falhas operacionais e evita a insercao de tabelas
incorretas ou inconsistentes no sistema.

03 Dois enderecos de e-mail por fornecedor

O cadastro dos veiculos de midia no FINANPUB passa a permitir o registro de dois enderecos de e-mail: um
principal e outro alternativo. A funcionalidade oferece mais comodidade e seguranca na comunicacao,
permitindo que tanto o contato financeiro quanto outro responsavel indicado pelo fornecedor acompanhem as
notificagcdes do sistema.

E-MAIL 1 E-MAIL 2 AMBOS RECEBEM

Endereco principal Endereco alternativo NotificagGes relativas aos processos de
inclusao de tabelas e de faturamento.

ORIENTACAO Mantenha os dois enderegos de e-mail cadastrados sempre atualizados.

04 Organizacao dos documentos de anos anteriores

O FINANPUB passa a contar com uma area especifica para armazenamento e organizagao de documentos
antigos, incluindo tabelas de precos de exercicios anteriores. A separacao entre documentos histéricos e
documentos vigentes facilita a identificacao e a consulta das informacdes corretas.

DOCUMENTOS CORRENTES DOCUMENTOS DE ANOS ANTERIORES

Ano vigente Area especifica de historico

Area de consulta dos documentos referentes ao Armazenamento e organizacao de documentos
exercicio em curso. antigos, incluindo tabelas de exercicios anteriores.

ORIENTAGAO Asagéncias deverdo consultar, na drea de documentos correntes, apenas os documentos
referentes ao ano vigente.

A medida evita duvidas sobre a validade das tabelas, reduz o risco de utilizagao de documentos de exercicios
anteriores e melhora o controle dos registros.
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05 uUma tabela de precos por ano

' A SECOM-MG aceitara apenas uma tabela de pregos por fornecedor ou

veiculo de midia para cada ano de referéncia.

TABELA / ANO

Caso seja necessario complementar ou modificar as informacdes da tabela ja encaminhada, o
fornecedor devera enviar um adendo de tabela, em vez de apresentar uma nova tabela integral para o
mesmo ano. O adendo devera conter, de maneira clara, objetiva e inequivoca:

1  Aidentificacdo da tabela original e do respectivo ano de referéncia.

2 Adescricéo precisa dos ajustes realizados.

3 Aindicacéo das informagdes adicionadas.

4 Aindicacao dasinformacdes suprimidas, quando houver.

5 Aidentificagdo das alteragdes promovidas nos precos ou nas demais condicées, quando aplicavel.

0 documento devera permitir que a SECOM-MG identifique exatamente o que foi alterado em relagao a tabela

original, sem ambiguidades ou necessidade de interpretagao. Assim como os demais documentos, o adendo
deve ser encaminhado para cadminas@governo.mg.gov.br.

EM RESUMO

NOTAS FISCAIS ENVIO DE DOCUMENTOS

Acompanhe as etapas de tramitacgao, inclusive dos Tabelas de precos e demais documentos:
processos encerrados, diretamente no FINANPUB. exclusivamente para cadminas@governo.mg.gov.br.
TABELA DE PREGCOS CONSULTA DE DOCUMENTOS

Uma por fornecedor ou veiculo, por ano de referéncia. Na area de documentos correntes, apenas 0s
Alteragdes, somente por adendo. referentes ao ano vigente.

CADASTRO

Dois e-mails (principal e alternativo), mantidos sempre
atualizados.

As mudancas integram o esforgo continuo de aperfeicoamento dos processos administrativos da SECOM-MG e
buscam contribuir para a reducao de erros e para a agilizagao dos pagamentos do Governo de Minas Gerais. A
Secretaria agradece a colaboracao do mercado na observancia das novas orientagoes.
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